Bierutéw dnia 06.12.2016r.
Zatacznik do uchwaty nr 5/12/2016 z dnia 30.12.2016

REGULAMIN DOKONYWANIA WYDATKOW NIE PRZEKRACZAJACYCH KWOTY 30 000 EURO W Fundacji
~Ekopotencjat — Przestrzert Mozliwosci”

§1

Regulamin okresla tryb postepowania w procesie dokonywania wydatkdw o wartosci nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) wydatku — nalezy przez to rozumiec realizacje przez Fundacje umowy, zamdwienia o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 EURO,

2) postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ realizacje wydatku
nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 30 000 EURO,

3) wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé warto$é zaméwienia bez podatku VAT,
ustalone z naleiytq starannoscia,

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy. przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia albo oferte z najnizszg ceng, a w
przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z
gory opisac w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia,

5) wykonawcy/dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamodwienia,

6) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ czynno$¢ prawna mogacg spowodowad powstanie
zobowigzania pienieznego,

7) Fundacja — nalezy przez to rozumie¢ Fundacje Ekopotencjat — Przestrzeri Mozliwosci

8) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

9) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych {Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.zm.).

§3

1. Fundacja prowadzi postepowania wedfug przyjetych zasad, w spos6b zapewniajacy zachowanie

uczciwej konkurencji i réwnego traktowanie wykonawcéw.

Wydatki powinny by¢ dokonywane:

1) W sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

2) W sposoh umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§4

1. Umowa w sprawie wydatku o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000
EURO (wyrazonej w ztotych), moze by¢ zawarta i zrealizowana po wytonieniu najkorzystniejszej oferty
zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszym regulaminem.

2. Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 zawierana jest w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust 3.

3. Wydatki w kwocie nieprzekraczajgcej 2 000 zt nie wymagajg zawarcia umowy w formie pisemnej.

§5

1. Cztonkowie Fundacji przeprowadzajg rozeznanie na rynku majace na celu wytonienie wykonawcy
zamoéwienia, w szczegdlnosci analizujg ceny, jakie wykonawcy oferujag za wykonanie przedmiotu

zamowienia.
A
44,;

2. Wydatki do 1000zt moga by¢ realizowane zgodnie z zasada wolnej reki.




4.

Udzielanie zamdéwien o wartoéci powyzej 1000zt do 2000,00 zt moze nastgpic:

a) po rozeznaniu cenowym przeprowadzonym droga telefoniczng z co najmniej trzema potencjalnymi
dostawcami/wykonawcami

b) po dokonaniu rozeznania cenowego na podstawie dostepnych cennikéw co najmniej 3
potencjalnych dostawcow/wykonawcdow.

Udzielenie zamdwieri o wartosci powyzej 2000,00 zt do 10 000,00 zt moze nastapi¢ po dokonaniu
analizy ofert otrzymanych w odpowiedzi na rozestane co najmniej 3 zapytania ofertowe. Zapytania
ofertowe jak i oferty moga byé przekazywane drogg e-mailowa, poczta tradycyjna lub osobiscie.

5. Udzielanie zaméwien przekraczajacych kwote 10 000,00 zt do 30 000 EURO (wyrazonej w ztotych),

nastepuje po wyborze najkorzystniejszej oferty, po ogloszeniu na stronie internetowej Fundacji
zaproszenia do sktadania ofert przez co najmniej 7 dni roboczych.
W przypadku nie otrzymania zwrotnej informacji od dostawcy lub wykonawcy, do ktérego zostato
wystane zaproszenie do zfoienia oferty, przygotowujacy zamdwienie wskazuje te informacje w
protokole z wyboru ofert, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminus-
Korespondencje prowadzong z Wykonawcami, do ktérych sktadane sg zapytania zatacza sie do
protokotu z wyboru ofert, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminus
Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej 3 wykonawcow chyba, ze wykonanie przedmiotu
zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw. W takim wypadku nalezy ztozy¢ odpowiednie
wyjasnienia.
W przypadku koniecznosci dokonania wydatku w trybie pilnym, do kwoty 2000zt dopuszcza sig
odstapienie od zasad dokonywania wyboru wykonawcy/dostawcy wedtug okredlnych zasad w
niniejszym regulaminie. '
§6

Zasad przyjetych w powyzszym regulaminie nie stosuje sie do cztonkow zespotu projektowego danego
przedsiewziecia, ktdrzy sq autorami projektu oraz ktérzy sy zaangazowani w jego realizacje oraz do
statych wspotpracownikéw Fundacji lub dostawcéw, z ktérymi Fundacja wspdtpracuje co najmniej rok,
w przypadku gdy dana ustuga, zlecenie, dostawa nie przekracza kwoty 10 000zt.

§7

Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagajg uchwaty zarzadu pod rygorem niewaznosci.
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